CICLO FORMATIVO DE
GRADO MEDIO

Titulo Profesional
Gestion
Administrativa DUAL

NUESTRO CENTRO

Nuestro centro cuenta con un profesorado
altamente cualificado y con todos los medios
necesarios para que puedas formarte y acceder
al mercado laboral con garantias.

Mas de 40 anos de experiencia y una amplia
oferta formativa nos avalan en la Formacion
Profesional como centro de referencia en
Sevilla.

¢Quieres aprender un oficio? jVen al IES

Poligono Sur! I.LE.S. POLIGONO SUR

c/ Esclava del Senor, 2
41013 Sevilla
Teélf.: 955 62 28 44 - (38 08 44)
Fax: 955 62 28 45 - (38 08 45)
. _ info@iespoligonosur.org
_,-{f:f”' -. www.iespoligonosur.org
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PLAN DE FORMACION

Comunicacion empresarial y Atencion al cliente.
Operaciones administrativas de compra-venta.
Empresa y Administracion.

Tratamiento informatico de la informacion.
Técnica contable.

Operaciones Administrativas de recursos humanos.

Tratamiento de la documentacion contable.
Empresa en el aula.

Operaciones Auxiliares de Gestion de Tesoreria.
Proyecto intermodular de gestion administrativa.
Inglés Profesional (Grado Medio).

Itinerario personal para la empleabilidad Iy II.
Digitalizacion aplicada a los sectores productivos
(Grado Medio).

Sostenibilidad aplicada al sistema productivo.
Modulo profesional optativo.

Incluye una fase de formacion en empresa u
organismo equiparado como parte integrada del
curriculo del ciclo formativo.

AL FINALIZAR MIS ESTUDIOS,
;QUE PUEDO HACER?

» Cualquier otro ciclo de grado superior.

o Cursos de especializacion profesional.

» Grado universitario

» Otros ciclos formativos de grado medio con la
posibilidad de establecer convalidaciones de
modulos de acuerdo con la normativa vigente.

SALIDAS
PROFESIONALES

Empresas tanto publicas como privadas como:

¢ Auxiliar administrativo.

» Ayudante de oficina.

» Auxiliar administrativo de cobros y pagos

¢ Administrativa / administrativo comercial.

» Auxiliar administrativo de gestion de personal

» Auxiliar administrativo de las administraciones

publicas.

¢ Recepcionista.

« Empleada/empleado de atencion al cliente.

o Empleada/empleado de tesoreria.

» Empleada/empleado de medios de pago
Puedes trabajar en cualquier sector de actividad, asi
como en administraciones publicas, ofreciendo
apoyo administrativo en tareas de administracion y
gestion y atencion a clientes y ciudadanos.

REQUISITOS DE ACCESO

Debes cumplir alguno de los siguientes requisitos:
» Tener alguno de los siguientes titulos:

o Titulo de Graduado/a en Educacion
Secundaria Obligatoria o de un nivel
académico superior.

o Titulo Profesional Basico (Formacion
Profesional de Grado Basico).

o Titulo de Técnico/a o de Técnico/a Auxiliar o
equivalente a efectos academicos.

» Haber superado:

o 2°curso del Bachillerato Unificado y
Polivalente (BUP).

o Prueba de acceso a ciclos formativos de
grado medio (se requerira tener, al menos,
diecisiete anos, cumplidos en el ano de
realizacion de la prueba).

o Prueba de acceso a la Universidad para
mayores de 25 anos (la superacion de las
pruebas de acceso a la Universidad para
mayores de 40 y 45 aNos No es un requisito
valido para acceder a FP).

o Una oferta formativa de Grado C incluida en
el ciclo formativo.
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